[Suivi automatisé des échanges INTERSEL]
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1. Objectifs

Comment faire lorsqu’un échange « INTERSEL » est encodé pour que le suivi des échanges INTERSEL
se fasse automatiquement dans les 2 sels concerné. Voici la réflexion effectuée au niveau du sel de
Waterloo. Ci-dessous le schéma de principe.(une partie de ce schéma peut étre mise en application
pour la gestion du suivi des échanges des membres avec la route des sels)

J'encode mon échange et je choisis
le compte INTERSEL comme contrepartie.
Structure du texte de I'échange
<nomde ['autre sel> membre <n° de membre> <description de ['échange>

Exemple avec le MACASEL
MACASELmembre 5 trocante du 20/11/2011

\ ),

N J

L Tousles mails entrant dans la boite

interselwaterloo@gmail.com | f{ selwaterloo@gmail.com mail du compte INTERSEL sont
[ transféré versla boite mail du SEL

V4 - o b1

Lorsque I'échange est encodé, un
message par vers la boite mail du
compte INTERSEL

filtre basé sur le nom de l'autre
sel. Le message est transfére filtre basé sur le nom
immédiatementversla boite interselwaterloo@gmail.com
interselde l'autre sel.

Unfiltre permet de transférerdes
messagesvers1 destinataire en
fonction de certains critéres

\/ \/

boite mail du gestionnaire des
échanges intersel

Par filtre 1 destinataire
20 filtres destinés au transfert

’ Limite du systéme.
Tous les messagesvers1 destinataire

interselselxyz@gmail.com ‘ ’

En pratiquant ce systéme chaque sel pourrait échanger avec 20 SEL.
Le membre qui doit faire le suivi des échanges INTERSEL est prévenu automatiquementdés qu'un échange est encodé et
ceci pour les 2 SELs.

Objectifs
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2. Configuration dans le logiciel communityforge.
Choisissez le menu « Membres » puis I'onglet « Comptes SEL », puis le compte INTERSEL.

Cliquez sur « Modifier », mettre I’adresse gmail que vous avez choisie. Cette adresse devra étre
communiquée aux SEL qui feront des échanges avec le votre.

INTERSEL (4)

Wit (Modifier ] DEa@s  Mes lenires dinfoonadon

INBOMUMATIONS DU CONITE

Adrpsee e comriel  *

Imerselvanericodgmal. com

3. Création de la boite gmail INTERSEL

Nous avons choisi comme nom interselwaterloo@gmail.com, vous devez remplir les cases prénom,

nom et nom de connexion demandé dans notre cas « Prénom » : Intersel, « Nom » : Waterloo. Puis
cliquez sur le bouton « Vérifier la disponibilité » avant de continuer.

Gmail

Créer un comple

Vatre zompee Googie vous corne sccey B Grrad of & Tasee M0 e GOoRe 5 soun Tepoees M8 T somee
GO, »Ovm PO4LET <Dud v COnNBCIY L
Premier pas avec Gman
Prinam
o
Nom de conmwuon demunde FrenetcsnsrcofgTal o Qe o
A 4 e

Ensuite choisissez un mot de passe avec un bon niveau de sécurité. Décochez les cases « Rester
connecté » et « Activer Historique Web ». Ensuite choisissez une question secrete et la réponse ay
donner.

Pour I'email de récupération du mot de passe I'idéal est de mettre I’email principal du SEL.

Choisissez un mot de passe: (=== Nivesu de securité du mot de passe ¢

Confirmez le mot de passe :

[#] Rester connectz

IZ! Activer Historigue Web En savoir plus

Question secréte: Choisissez une guestion

Réponse:

E-mail de récupération de mot de passe:

En savoir plus

Pour la zone géographique choisissez celle de votre zone. La date de naissance doit étre une date
fictive équivalente a I’dge d’une personne ayant atteint la majorité. Ensuite recopiez le mot qui est
dans I'image et terminez en cliquant sur le bouton « J'accepte. Créer un compte »

Configuration dans le logiciel communityforge.
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Zone géographique : Beigiue (Beig) ;
Date de naissance:

JIMMWAAAA (par exemple, "26/11/20

Vérification des mots : Entrez Jes caractéres figurant dans limage ci-dessous.

Conditions d'utilisation : Vérifiez 2z informations de compte Google indiquées ci-dessus (modifiez-les =i nécessars) et
prensz des it d'utilisation ci-di

: Version imprimable
|Conditicns d'utilisation Google s
|Bienvenue chez Google! g
1. Vo= zapporss avec Google |4

En cliquant sur « J'3coepte » ci-dessous, vous acceptez les conditions d utilisstion ci-dessus
zinsi que Je réglement du proaramme ot Jes réales de confidentizfits.

( Jaccepte. Créer un compte. ]

4. Configuration de la boite gmail INTERSEL

Ajouter une adresse de transfert.

Connectez-vous dans la nouvelle boite que vous venez de créer. Et cliquez sur la roue dentée a droite
du nom de la boite mail. (En haut a droite de I'écran)

Cliquez sur « Parametres de messagerie »

Cliquez sur I'onglet « Transfert et POP/IMAP, ensuite cliquez sur le bouton « Ajouter une adresse de
transfert »

Paramétres

Gandenl  Libeia  Compoes ot knponation  Filtres  Transfernt ot POPIMAP  Chat  Exuains du Web  Labos
folie de reception  Mors connexion  Themes Buzz

Transfest : Do sactivet b transfedt
En Sang pluss @ Transférer une copie des meszages mows 3 Aoat
satwaterioo@gmal com (en cours duthsation) v @
oo - ] - g
consecvel Iy copre sngnile Gmail dans In 2oke de séception =4
Afndar une adici s Qo Vansen |
Comsd  Vows poyese sgal o rnsfdiee ol Corlain de massages en

crdmt un ik

Saisissez I'adresse e-mail de transfert et cliquez sur le bouton « Suivant »

Configuration de la boite gmail INTERSEL
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Ajouter une adresse de transfest

Vauilez sasir une nouvelle adresss e-mal da transfen

| e weRgrmall con

Sul Annuter
T

Un code de confirmation a été envoyé a I’adresse mail, cliquez sur le bouton « OK »

Ajouter une adresse de translert

Un coda de confrmation @ 616 emvoyé afie de wéaler Tairons atien

ox

»

Le gestionnaire de I'adresse mail regoit un message dans sa boite, il doit maintenant accepter la
demande en cliquant sur le lien adhoc.

Confirmation du transfert par Gmail (n® 2320545) - Réception du L
message de interselwaterloo@gmail.com Boite de réception X
L'équipe Gmail @ mail-noreply@google com 13:14 (Il y a 5 minutes) ~
a moi [~

interselwaterloo@gmail com a demandé a transférer-automatiquement ses
messages a-votre adresse e-mail @agmail com.
Code de confirmation : 2320545

Pour autoriser interselwaterloo@amail. com a transférer automatiquement
ses messages a votre adresse e-mail,
cliquez sur le lien ci-dessous afin d'accepter la demande -

https-//mail google.com/mail/vf-f9c72903- gmail. com-aTKW5WiOwHfTNC6-
OFltayZCYEs

Si le lien ne semble pas fonctionner, copiez-le et collez-le dans une
nouvelle fenétre de navigateur. Si vous ne parvenez pas a accéder a la
page de destination du lien, vous pouvez envoyer le code de
confirmation

2320545 a interselwaterloo@gmail com.

Merci d'utiliser Gmail !
Cordialement,

L'équipe Gmail

Ceci fait le transfert des messages peut se faire.

ntersalwateroo@gmail com peut a présent transféser des messages vers I A@gmail.com

Configuration de la boite gmail INTERSEL
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Transfert de tous les messages vers la boite mail du SEL
Revenez a « parametres de messagerie »

MAmées 06 Massgene

Aide cn Google Mal
B

Cliquez sur I'onglet « Transfert et POP/IMAP », ensuite cocher le cercle a gauche de « Transférer une
copie des messages regus a », ensuite cliquez sur le triangle noir et choisissez I'adresse mail de
transfert.

Paramaétres

Ghndral  Libellds  Comptes ot imp i Fllros T dort of POPAMAR  Chat  Exmrsite e Wab  Labos
Hoha de récoption  Hors connaxion  Thimes Huzz

Transfert : Désactrar fo transfort

£n 3avon plus

9 Transférer ume cope des messages cequs 3
au-umo@gmc com |an cours dusdaation)
= o @gul com

@gmal com

mey S

mesgigmai com {on cowrs debbsation par un fitre)
ST Superimer selwatadoo@gmal com (s cours dutibaation)

Faites votre choix quand au traitement de chaque mail

Parametres

Gandsal  Libaliés Comp atmp | Filres  Transten ot POPAMAP  Chat  Exwals du Wab  Labos
foke do reception  Mors connexion  Themes Buzx

Transfen Deézactmer lo transfen

En savwoe pus

O Transfécer une copie deas meszages requs 8
walwitadoofdamal com (en cours dutdgation)

censenr |a cople ongnale Gmal dans s
QuArml 13 Cope

ke do reception
S W IMCaption

rv’] at
=

ngrals Sinal dans (3
| h‘ marguet [a copes Gmail comme e

wehesr (3 cople cogmale Gmal
Cor SEPTC1a copie ongnale Gmal__

Création d’un filtre.

Pour créer un filtre, toujours dans « Parametres » cliquez sur I’onglet « Filtres », puis sur « Créer un
filtre ».

Parameétres

Gédmdanl  Liballas Comgies o nportation  Filbes  Transfent of POPAMAF  Ohat  Tamaln du Wed  Lalva
Holte de 1Scuption T commenion  Thimes  Hluzs
Les Ny - » ous e YO8 (U vosn

% hom

ooEymall, cam) MACASEL
Auml Apptgo b Madi WACASEL" T

Mrwe 3 MACASUN

" 1
Syl cus

P
Crvet un it

Configuration de la boite gmail INTERSEL
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Ci-dessous I’endroit ou vous créer le filtre.

Voici ce qui est définit a Waterloo pour le MACASEL

from:(selwaterloo@gmail.com) MACASEL

Filtre x
De

selwaterloo@gmail co

A

o

Objet
Contient les mots
MACASEL

Ne contient pas

[Z] Contenant une piéce jointe

n Annuler Continuer »

Cliquez sur « Continuer ».
Cliquez dans la case a gauche de « Transférer a » et choisissez I’adresse de transfert pour le filtre.

Il est également possible de créer un « libellé » mais ce n’est pas nécessaire. L'image ci-dessous est
un peu différente car le filtre était déja créé.

« retour aux options de recherche X

Lorsqu'un message correspondant a cette recherche
arrive -

[" Ne pas afficher dans la boite de réception 4
(Archiver)

[T Marquer comme Iu
[ Activer le suivi

Appliquer le libellé - MACASEL &

[¥] Transférer 4 - macaselwaterioo@gmail.com %

ajouter une adresse de transfert
[”] supprimer
["] Ne jamais envoyer dans le dossier Spam
[“] Toujours marquer comme important
[7] Ne jamais marquer comme important

Mettre a jour le filtre Annuler Ll Appliquer
également ce

filtre aux
1 message conversations
correspondantes
Remarque : Les anciens courriers ne seront pas transférés.

Apreés avoir confirmé la création du filtre, il ne reste plus qu’a configurer la boite gmail du SEL

- Configuration de la boite gmail INTERSEL
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5. Configuration de la boite gmail du SEL
Comme dans le point précédent, vous devez étre connecté dans la boite mail concernée, allez dans
« paramétres », choisir 'onglet « filtre », puis « créer un filtre »

Je désire que tous les mails provenant de la boite INTERSEL soient transféré ver le gestionnaire du
suivi des échanges. Dans la case « De » j'introduis le nom de la boite mail INTERSEL, puis je clique sur
« Créer un filtre a partir de cette recherche »

[ STERLE PR P

J'ai une dizaine d’options possible, celle qui m’intéresse principalement est « Tranférer a »

TV 070 b1 ) ) P € (1
it e ionhaite
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Pour cela je clique dans la case a gauche de « Transférer a » et je choisis I'adresse du destinataire, si
celle-ci n’existe pas encore, je dois d’abord la créer.

B0 (o nol water OOl (om

S U T rage S mTa Rzt 3 Tete e bt
wrew

e g oS0 s |n bafte dw rocapm
Arthwer|

1wt core |
Altrest e bk

Mt tv oo (buaite 3

ASoh o |v aeile

’ @ebetie D

¥ Tamreteesr o
I - b i

Sy

I jamas ety Jans (6 00Gsie Spam

eyt Mardum i LOMMAte | Mguatant

Vor man g e et ot

Cavns an Nive APl agMaman i Vs aur

A el R T T
Cofwapoale e

Satia | m ettt et et w pwe e Ve trteal

Ensuite je clique sur « Créer un filtre » et la page avec les filtres s’affiche.

Comsspondances romedintensiwatedloogmail com)
Action Tranaferer 3 1 o @skynet be

Configuration de la boite gmail du SEL



